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1.1.

1.2.

SOZLESMELI ISLETME VE DANISMAN
BILDIRIM ISLEMLERI

UYGULAMAYA GIRiS

Uygulamaya kullanici ad1 ve sifre ile veya e-devlet iizerinden giris saglandiktan sonra
Sézlesmeli Isletme ve Damigman Bildirimi meniisiine tiklanir. ilgili ekran ara yiizii
asagida yer almaktadir.

v

BASVURULARIM YETKI BELGELERIM

9

YETKI BELGESI YENILEI ASVURUSU
5 DEISIN

ISLETME ADI, UNVAN, AD SOYAD, S DEGISIKLIKLER|

ISLETME SECIiMi

Sozlesmeli isletme veya Danisman Bildirimi yapilacak yetkili olunan isletmenin tiirii
secilir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Ticari Isletme Esnaf Isletmesi

1.3.

DANISMAN BILDIRIMI

Isletme tiirii seciminden sonra segilen tiire gore MERSIS/ESBIS uygulamalarindan
yetkili olunan isletmeler ekrana gelir. Danismani Bildirimi yapilacak olan isletme
secilir ve “Danisman Bildirimi” butonuna tiklanir. {lgili ekran ara yiizii asagida yer
almaktadir.

SEERS
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-G ktbs Ana Sayfa  Yetki Belgesi Bagvurulan - Yotkisiz Isdetme [hbar  Sizlesmedi Igletme ve Danigman Bildiimi  Yardim

_\\‘I—lm

T.C. kimlik numarasina sahip kisilerin bildirimi i¢in T.C. Kimlik No butonuna tiklanir. T.C.
kimlik numaras1 bulunmayan kisilerin bildirimi igin Pasaport No butonuna tiklanir. Ilgili ekran
ara ylizii asagida yer almaktadir.

Vetkisiz iglotme ihbar  Sazlegmeli igletme ve Damgman Bidiimi Yardm

T.C.Kimlik
Mo | Pasaport
Ads Soyad No Meslek Baslama Tarihi Biti Tarihi s Dokumanlar Detay Duzenle

e—eo—0

T.C. No ile Danisman Bildirimi

Bildirimi yapilacak kisinin T.C. Kimlik numaras: girisi yapilarak “Kisi Sorgula” butonuna
tiklanur. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Sorumlu Emlak Damgmani/ Emlak Danigmamni Ekle

Kimlik No

Kisi Sorgula

Acilan ekranda bildirimi yapilacak olan kisinin bilgilerine iligskin form doldurularak “Kaydet”
butonuna basilir.
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Sorumlu Emlak Danismani/ Emlak Danismani Ekle
|

T.C. Kimlik No
Adi

Soyadi

Uyruk

Dogum Tarihi
Cinsiyet
Meslek v
Egitim Durumu r
E-Posta

Cep Telefonu 11 haneli cep telefonu giriniz

Telefon 11 haneli sabit telefon bilgisi giriniz

Tebligat Adresi

i§e Baslama Tarihi Ise Baslama Tarihini Giriniz

MYB Kontrolii Q

Kaydet

Formda yer alan bilgilerden ad, soyad, dogum tarihi, uyruk ve cinsiyet bilgileri ilgili sistemlerden ¢ekilir
ve ekrana getirilmektedir. Telefon (sabit telefon) bilgisi hari¢ diger alanlarin doldurulmasi zorunludur.
MYB Kontrolii butonuna tiklanarak bildirimi yapilacak olan kiginin Mesleki Yeterlilik Belgesi(MYB)
kontrolii yapilabilir. “Kaydet” butonuna basildiginda formda doldurulan bilgiler ve kisinin MYB’si
bulunuyorsa MY B bilgileri sisteme kaydedilir.

Pasaport No ile Damisman Bildirimi

Bildirimi yapilacak kisinin T.C. Kimlik numaras1 bulunmuyorsa “Pasaport No” butonuna
tiklanur. {lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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Sorumlu Emlak Damsmani/ Emlak Danismam Ekle
g

Pasaport No

Adi

Soyadi

Uyruk v
Dogum Tarihi Dogum Tarihini Giriniz

Cinsiyet v

Meslek v
Egitim Durumu v
E-Posta

Cep Telefonu 11 haneli cep telefonu giriniz

Telefon 11 Haneli Sabit telefon bilgisi giriniz

Tebligat Adresi

i§e Baslama Tarihi Ise Baslama Tarihini Giriniz

MYB Kontrolii Q

Kaydet Vazgeg

Formda yer alan bilgilerden Telefon (sabit telefon) bilgisi hari¢ diger alanlarin doldurulmasi zorunludur.
MYB Kontrolii butonuna tiklanarak bildirimi yapilacak olan kiginin Mesleki Yeterlilik Belgesi(MYB)
kontrolii yapilabilir. “Kaydet” butonuna basildiginda formda doldurulan bilgiler ve kisinin MYB’si
bulunuyorsa MYB bilgileri sisteme kaydedilir.

1.4.  DANISMAN BILDiRiMi DUZENLEME

Danigman bildirimi yapilan kigiler “Sorumlu Emlak Danigsmanlari / Emlak Danismanlari” boliimiinde
listelenir. ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

7@5“ tbhsr Ana Sayfa Yetki Belgesi Bagvurulan - Yetkisiz igletme ihbar

isletme Detay Bilgileri Sorumiu Emlak Danismany/ Emlak Dangmani Ekle
:

Sorumiu Emlak Damgmanlar/ Emlak Damigmaniar

T.C.Kimlik No
Ad Soyad IPasaportNo Meslek Baslama Tarihi Bitig Tarihi MYB Dokimanlar Detay Diizenle
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Bu alandan “Dokiimanlar” butonuna tiklanarak kisiye iliskin dokiiman yiiklenebilmektedir.
Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.

Sorumlu Emlak Danismanlan/ Emlak Danismanian

T.C.Kimlik
No/
Adi Soyad Pasaport No  Meslek Baslama Tarihi Bitis Tarihi MYB Dokulmanlar Detay Diizenle
Danigsmani
Dokiiman Adi Yiikleme Tarihi Gdérantiile Sil Dokiiman Dosya Seg | Dosya secilmedi

Bu alandan “Detay” butonuna tiklanarak kisiye iligkin bilgiler goriintiilenebilmektedir.

Sorumiu Emiak Danigmaniar/ Emlak Danismanlan

T.C.Kimlik
No /
Adi Soyad Pasaport No  Meslek Baslama Tarihi Bitig Tarihi MYB Dokiimanlar Detay Diizenle
Danismani

flgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.

Alim Satim Sorumlusu/Danigmani

Dogum Tarihi

Uyruk

Cinsiyet

Egitim Durumu

Egitim Bilgisi

E-posta

Cep Telefonu

Telefon

Tebligat Adresi
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“Diizenle” butonuna tiklanarak kisiye iliskin bilgiler diizenlenebilmektedir.

Sorumlu Emlak Danigmanlan/ Emlak Danigmanian

T.C.Kimlik
No /
Adi Soyad PasaportNo  Meslek Baslama Tarihi Biti Tarihi MYBE Dokiimanlar Detay Diizenle
I <o Emik 0101 2021 .
Danisman

“Diizenle” butonuna tiklandiktan sonra ekrana gelen formdan bildirim yapilan kisin e-posta,
cep telefonu ve tebligat adresi bilgileri glincellenebilmektedir. Ayni ekrandan bildirim yapilan
kisinin isten ayrilmas1 durumunda “Is Bitis Tarihi” bilgisi girilerek kisinin isten ayrilisina
iliskin bildirim yapilabilmektedir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Alm Satim Sorumlusu/Danmigmani Bildirimi

Sonlandir

T.C. Kimlik No
Adi

Soyad

Ise Baslama
Tarihi

Is Bitis Tarihi 0g.3a.yyyy

E-Posta

Cep Telefonu

Tebligat Adresi

Kaydet

Danigman bildirimleri, bildirim yapilan isletmenin bagl oldugu Ticaret 11 Miidiirliigii’ne
iletilmektedir.
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1.5.  SOZLESMELI iISLETME BILDIiRIiMIi

Isletme tiirii se¢iminden sonra segilen tiire gore MERSIS/ESBIS uygulamalarindan yetkili
olunan isletmeler ekrana gelir. S6zlesmeli isletme bildirimi yapilacak olan isletme se¢ilir ve
“Sozlesmeli Isletme Islemleri” butonuna tiklanir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Yetxili Oldugunuz igletmeler Isletme Detay Bilgileri

Sozlesmel isletme islemieri

e Acilan ekrandan “Sézlesmeli Isletme Ekle” butonuna basilarak isletmenin sozlesmeli
isletmeleri eklenebilir. ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

S ktbs Ana Saya

Mersis No | Te Kimlik No: Izlatme Unvant iletme Adresi: [ ——

Mersis NolTe Kimlik No Unvan Adres Vergi No Ad Soyad Sozlesme Baslangig Tarihi Sozlegme Bitis Tarihi Durum Sazlegme Bilgiler Danisman Bildirimi

e Isletmenin sozlesmeli isletmesi ticari isletme ise, sozlesmeli isletmenin MERSIS
numarasi girilerek “Isletme Ara” butonuna tiklanir. Tlgili ekran ara yiizii asagida yer
almaktadir.
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Sozlesmeli isletme Ekle

isletme Tiirii Tacir ® Esnaf

Mersis No

l.ptal

e Isletmenin sézlesmeli isletmesi esnaf isletmesi ise, sozlesmeli isletme yetkilisinin T.C.
Kimlik numaras: girilerek “Isletme Ara” butonuna tiklanr.

Sozlesmeli isletme Ekle

isletme Tiri Tacir © Esnaf @

Esnaf Tc Kimlik No

[Nl Qisletme Ara |

e Ekrana gelen isletmenin yanindaki “Ekle” butonuna tiklanarak, isletme sozlesmeli
isletme olarak kaydedilir.

Sozlesmeli isletme Ekle

isletme Tiiri Tacir ® Esnaf
iptal
Esnaf
Mersis No/Tc Ad
Kimlik No Vergi No Unvan Adres Soyad il
0 Ekle

e Sozlesmeli isletme olarak eklenen isletmeler “Sézlesmeli Isletmeler” alaninda
listelenir.
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AnaSayia  Yetki Beigesi Bagvurulan - Yetkisiz isletme Inbar  Sazlesmeliisletme ve Danigman Bidirimi  Yardim

Mersis No / Te Kimlik No: igletme Unvan: igletme Adresi © Saziesmen isietme Ekie

Mersis NoiTe Kimilk Ad soziegme Baglangig saziegme Bitig Danigman
No unvan Adres vergi Ho soyad  Tarini Tarihi Durum Sozlegme Bilgileri Bildirimi

I

e Bu alanda yer alan “Sozlesme Bilgisi Diizenle” butonuna tiklanarak sozlesmeli
isletmenin sozlesmesine iliskin bilgiler diizenlenebilmektedir.

1_—]}‘ tbs AnaSayfs  Yetki Belgesi Bagvurulan - Yelkisiz igletme inbar  Saziesmell isletme ve Danisman Gidimi Yardim

Mersis No / Te Kimilk No: gtetme Unvani igtetme Adresi

Mersis NoiTe Kimilk Ad sozieyme Baglangi;  Soziesme Bitis Danigman
Ne Unvan Adres vergi No Soyad  Tarihi Tarihi Durum Soziegme Bilgiler Bildirimi

I

e Sozlesmeli isletme bildiriminin gecerli olabilmesi i¢in agilan ekrandan s6zlesme
baslangig tarihi girilmelidir.

Sozlesme Bilgisi Diizenle

Sozlesme Baslangig Tarihi 01/01/2021

iptal Kaydet

e Sozlesmenin sona ermesi halinde “Sozlesme Bilgisi Diizenle” butonuna tiklanarak
s0zlesme bitig tarihi bilgisi girilebilmektedir.

Sozlesme Bilgisi Diizenle

Sozlesme Baslangig Tarihi 01.01.2021

Sézlesme Bitis Tarihi

Sizlesme Bitis Tarihini Giriniz
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1.6. SOZLESMELI iISLETME DANISMAN BiLDiRiMIi

Sézlesmeli isletme danisman bildirimleri, S6zlesmeli Isletmeler alaninda yer alan “Danisman
Bildirimi” butonuna tiklanarak yapilabilmektedir.

Sozlesmeli isletme ve danigman bildirimleri, bildirim yapilan isletmenin bagl oldugu Ticaret
[l Miidiirliigii'ne iletilmektedir.

1.7.  SOZLESMELI iSLETME YETKIi BELGESIi BASVURUSU

Sozlesmeli isletme yetkilisi, yetki belgesi bagvurusu igin uygulamaya giris yaptiktan sonra
“Yeni Basvuru” meniisiine tiklar. ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Yetki Belgesi Bavurulan - Yelkisiz lsketme Ihbar  Sizlesmeli Isketme ve Danigman Bikirimi

v

BASVURULARIM YETKI BELGELERIM

9

tay @

tay @

YETKI BELGESI YENILEME BASVURUSU
ISLETME ADI, UNVAN, AD SOYAD, ADRES DEGISIKLIKLERI

elay @

Yetki belgesi bagvurusunda bulunacagi igletmenin tiiriinii seger.

-:u,}!lb’ Ana Sayta Yetki Belgesi Bagvurulan ~ Yetksiz sietme inbar Sozlesmel Igletme ve Danigman Badinmi

Yetki Belgesi Bagvurusu gin Gerekli isletme Turiinii Seginiz

Esnaf isletmesi

Ticari Isletme

©

()

Ekrana gelen yetkili oldugu isletmeler arasindan yetki belgesi bagvurusunda bulunacagi
sozlesmeli isletmeyi secer ve “Sozlesmeli Isletme Mi?” kutucugunu isaretler. “Devam Et”
butonuna tiklar. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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o
i:i;l.bl Ana Sayfa Yetki Belgesi Bagvurulan ~ Yetkisiz Isietme Inbar Saziegmeli Isietme ve Danisman Bidirimi

inas Konkordato Biigilen

Vergl Mukellefiyet Bilgiler!

Durumu Vergi Dairesi ige Baglama Tarihi 51 Tork Tarthi

[ soesma me i

L 2]

Bu asamada s6zlesmeli isletmenin bagvuruya devam edebilmesi i¢in, bagli oldugu isletmenin
TTBS uygulamasi iizerinden bagvuru yapacak olan s6zlesmeli isletmeyi bildirmesi ve sdzlesme
baslangic tarihi girmis olmasi gerekmektedir (Bkz. 1.5. Sozlesmeli Isletme Bildirimi).
Sozlesmeli isletmeyi bildiren isletmenin yetki belgesi bulunmasi gerekmektedir. Bu sartlar
saglandiginda sozlesmeli isletme bagvurusuna devam edebilir.

“Devam Et” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekrandan “Isletme Ekle” butonuna tiklanarak
bagli olunan isletme eklenir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.

Ana Sayfa Yetki Beigesi Bagvurulan = Ye ime Inbar Stziegmell Igleime ve Danigman Bidinmi ~ Yardim

Basvuru Yapmak Istedginiz Yetkiliyi Seginiz

se5 T.C. Kimiik No | Pasaport No Adi Soyadi Dogum Tarihi / Yag mye

______________________________________________| a

Sozlegme Yapilan igletme Bilgilen

igletmeye Ait Beigeleri Yikieme

Faaliyel Baglang:¢ Tarihi 05/06/2018 sonrasi olan igletmelerin,
A Seglen isietme yetkilsine ait mesleki yeterlilk belgesi yak ise, lsletme yettilierine afl emiak bolum( lise/6n lisans diplomas! veya sertifikas! yilkiemesi gerekmekledir
4 Tom yeliiiere ait en az s mezuniyetl elplomas! yoklemesi gerekmekiedi

Dokiiman Tiru Dokiiman Adi Yukleme Tarihi Goruntiile sil

Kayiti Beige Yok.
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“Isletme Ekle” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekrandan bagl oldugu isletmenin yaninda
yer alan “Ekle” butonuna tiklar.

isletme Ekle

Esnaf
Mersis No/Tc Ad
Kimlik No Unvan Adres Soyad

Yetki belgesi bagvurusuna iliskin dokiimanlar “Belge Ekle” alanindan yiiklendikten sonra
“Bagvuruyu Tamamla” butonuna tiklanir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

w Sazieymel iyitme ve Danipman BRI Yarden

[ ——

o—e—0

Yetki belgesi basvurusu isletmenin bagh oldugu Ticaret {1 Miidiirliigii'ne iletilmektedir. Ticaret
I Miidiirliigii basvuruyu onayladiktan sonra “Yetki Belgelerim” meniisiinden basvuruya iliskin
yetki belgesi goriintiilenebilmektedir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

-_j__gillt_j; BnaSayfs  Vetki Belgesi Baprurulan - “eltnc bjlelme ihbar Saziegmel lyieime ve Dangman Bdrm Yards

v

BASVURULARIM YETKI BELGELERIM
10

° Detsy @

YETKI BELGESI YENILEME BA§VURUSU

ISLETME ALY UNVAN AD SOVAD, ADRES DEGISIRLIKLERI

Oetay @
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